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Stellenausschreibung: 
 

 

Projektmanagement 
 

 

Der verein-freiraum mit Sitz in 8430 Leibnitz ist Trägerin der Frauenberatungs- und Frauenservicestelle 

Leibnitz sowie zahlreicher Projekte. 
Langjährige erfolgreiche Praxis in Beratung und Projektarbeit machen uns zum Kompetenzzentrum für 

Mädchen- und Frauenanliegen im ruralen Raum. 

Unsere Angebote zeichnen sich durch frauenspezifisch/feministischen Zugang aus. 

 

Zur Verstärkung unseres multiprofessionellen Teams suchen wir ein/e 

Projektleiter:in/Projektmanager:in und Projektentwickler:in. 

 

Ihr Tätigkeitsbereich: 

 

 

1.) Projektentwicklung und Berichtwesen 

• Tatkräftige Unterstützung der Geschäftsführung (zB Qualitätsmanagement, Evaluation, 
Veranstaltungsplanung- und durchführung) 

• Initiieren neuer Projekte (Eu-weit); Konzepterstellung 

• Antragstellung: Kenntnisse im Formulieren von Förderanträgen und Konzepten 

• Berichtwesen (Zwischen- Endberichte; Tätigkeitsberichte) 

 

2.) Projektleitung und Projektmanagement 

• Projektleitung: budgetäre, personelle und inhaltliche Leitung eines vom BKA Frauen 

geförderten Projekts;  

• Projektmanagement 

• Projektumsetzung 

• Projektdokumentation und-verwaltung 
 

Für beide Tätigkeitsbereiche relevant: 

-Abhalten von/Teilnahme an Workshops, Vorträgen, Konferenzen, Veranstaltungen … 

-Öffentlichkeitsarbeit 

-Kooperation und Koordination mit Vernetzungspartner:innen 

-Enge Zusammenarbeit und Abstimmung mit Geschäftsführung 
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Unsere Anforderungen: 

-Abgeschlossene höhere Ausbildung (Uni oder FH, vorzugsweise Wirtschaft, Soziales) 

-Einschlägige Berufserfahrung (Projektmanagement, Frauen* und Mädchen*arbeit) 

-Betriebswirtschaftliche Kenntnisse 
-Strukturierte, selbständige Arbeitsweise 

-EDV- und Grafikkenntnisse 

-Verhandlungs- und Vernetzungsfähigkeit, Präsentationskompetenz 

-Team- und Reflexionsfähigkeit 

-Gender- und Diversitätskompetenz 

-Feministische Grundhaltung 

 

Wir bieten: 

-Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

-Arbeitszeiten nach Absprache 

-Mitarbeit in einem eingespielten, motivierten Team 

-Entlohnung nach SWÖ KV (Verwendungsgruppe min 7, je nach Ausbildung auch 
Verwendungsgruppe 8; brutto min 2638,8,-- auf Basis Vollzeit) 

-Vollzeitanstellung mit 37 Wochenstunden 

-frauenpolitisch herausfordernde Tätigkeit. 

 

 

Aussagekräftige Bewerbung bis 30.9. bitte an: 

 

 

 

jakomini@verein-freiraum.at; 
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